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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO THU BUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 3155 /Qb-UBND Thanh phé Thii Piec, ngay 17 thang 03 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché té chitc va hoat ddng ciia
Trung tam Xuc tien thwong mai va Pau tw thanh pho Thi Dire

UY BAN NHAN DAN THANH PHO THU bUC

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 19 thang 2 ndm 2025;
Can cir Nghi quyét s6 131/2020/QH14 ngdy 16 thang 11 nam 2020 ciia Quoc
hoi vé to chirc chinh quyén do thi tai Thanh pho Ho Chi Minh;
~ Can cir Nghi quyét s6 98/2023/QH15 ngdy 24 thang 6 nam 2023 ciia Quoc hgi
vé thi diem mot so co ché, chinh sach ddac thu phat trién Thanh pho Ho Chi Minh;

Can cir Nghi dinh 6 33/2021/NP-CP ngay 29 thang 3 nam 2021 cua Chinh
phii vé quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Nghi quyét so 131/2020/QH14 ngay
16 thang 11 nam 2020 cua Quéc hdi vé t6 chirc chinh quyén dé thi tai Thanh phé
Hoé Chi Minh;

Can cir Nghi d,inh,sé' 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cua Chinh
phu quy dinh vé co ché tu chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, su dung va quan ly vién churc;

Can cir Nghi dinh s 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh
phu vé vi tri viéc lam va so lwong nguoi lam viéc trong don vi su nghiép cong ldap;

Can cir Nghi dinh 6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé thanh lap, to chic lai, gidi thé don vi sy nghiép cong lap;

Can cit Nghi quyét sé 18/2023/NQ-HPND ngay 19 thang 9 nam 2023 cia
Hoi déng nhan dan Thanh phé Hé Chi Minh vé chire nang, nhiém vu cua cdc
t6 chikc hanh chinh va don vi sw nghiép cong lap truc thugc Uy ban nhan dén
thanh phé Thii Pirc; Nghi quyét s6 02/2025/NQ-HDND ngay 20 thang 02 nam
2025 cua Hoi dong nhan dan Thanh phé Ho Chi Minh vé sira déi, b6 sung mét
s6 diéu ciia Nghi quyét sé 18/2023/NQ-HPND ngay 19 thiang 9 nam 2023 cua
Hoi dong nhén dan Thanh phé Ho Chi Minh vé chitc ndang, nhiém vu cia cdc
16 chirc hanh chinh va don vi sur nghiép cong ldp truc thuoc Uy ban nhan dan
thanh phé Thii Diic;

Cdan cir Nghi quyét sé 78/NO-HDND ngay 19 thang 9 nam 2023 cua Hoi
dong nhan déan Thanh phé Ho Chi Minh vé co cdu t6 chire ciia cdc t6 chire hanh

chinh, don vi sw nghiép cong ldp truc thugc Uy ban nhén dan thanh p‘ho Thu Duc;
Nghi quyét so 10/NQ-HDND ngay 20 thang 02 nam 2025 cua Hoi dong nhan ddn
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Thanh pho Hé Chi Minh vé sira doi, bo sung mét sé diéu ciia Nghi quyét so 78/NQO-
HDND ngay 19 thang 9 nam 2023 cua Hoi dong nhan dan Thanh phé Ho Chi
Minh vé co cdu t6 chirc ciia cdc té chire hanh chinh, don vi sw nghiép cong lip
triee thuée Uy ban nhan dédn thanh pho Thii Dirc;

Can cit Quyét dinh sé 3224/0D-UBND ngay 01 thing 8 nam 2023 ciia Uy
ban nhén déan Thanh phé Ho Chi Minh vé thi diém thanh Idp Trung tdm Xiic tién
thwong mai va Pau twe thanh pho Thi Pike trye thuée Uy ban nhédn dén thanh pho
Thu DPire;

Can civ Quyét dinh so 3225/0D-UBND ngay 01 thang 8 nam 2023 cua Uy
ban nhdn dan Thanh phé Hé Chi Minh vé quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chire cia Trung tam Xiic tién thwong mai va Padu tw thanh phé
Thii Prie truee thude Uy ban nhén déan thanh phé Thit Pirc;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Trung tam Xiic tién thwong mai va Pau tw thanh
phé tai Cong vin sé6 11/TTXTTMPT ngdy 28 thang 02 nam 2025, cua Truong
phong Noi vu thanh phé tai To trinh s6 315/TTr-NV ngay 05 thang 3 nam 2025
va To trinh s6 347/TTr-NV ngay 11 thang 3 ndm 2025, y kién tham dinh ciia Phong
tw phdp thanh phé tai Cong vin s6 167/TP ngay 27 thang 02 nam 2025.

QUYET PINH:

DPiéu 1. Ban hanh viin ban

Ban hanh kem theo Quyet dinh nay Quy ché t chirc va hoat dong cua Trung
tam Xc tién thuong mai va Pau tu thanh phd Thu Puc truc thudc Uy ban nhan
dan thanh phé Thu Bc.

Piéu 2. Hi¢u hrc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
3845/QD-UBND ngay 22 thang 3 nim 2024 cia Uy ban nhan dan thanh phd Tha
Pric vé ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Trung tam Xc tién thuong
mai va Pau tu thanh phd Thu Dic.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd,
Truong phong Noi vu thanh phé Giam dbc Trung tAm Xtc tién thuong mai va
Pau tu thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan 34 phuong, Thu tru’O’ng cac co
quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 3;

- S6 No6i vu TP HCM,;

- TT TU, HBND, UBND TPTD;

- Cac co quan, don vi thuoc TPTD;
- UBND 34 phuong;

- Luu: VT, NV, T-BHg.

Hoang Tung
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
T6 chirc va hoat dong ciia
Trung tAm Xiic tién thwong mai va Piu tu thanh phé Thi Pirc
(Kém theo Quyét dinh sé 3155 OP-UBND ngay 17 thang03 nam 2025
ciia Uy ban nhén dan thanh phé Thii Pirc)

Chuong I
VI TRI VA CHUC NANG

piéu 1. Vi tri

1. Trung tdm Xuc tién thwong mai va Pau tu thanh phd Tha Dic 1a don vi sy
nghiép cong lap truc thudc Uy ban nhan dan thanh phé Tha Bic, hoat dong theo co
ché tai chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 60/2021/NB-CP ngay 21 thang 6 ndm 2021
cta Chinh phu, ¢6 tu cach phap nhan, c6 con dau riéng, duoc mo tai khoan tai Kho
bac Nha nudc va Ngan hang dé hoat dong theo quy dinh cta phap luat.

2. Trung tdm X(c tién thuong mai va Pau tu thanh phd Tha Puc (sau day
goi tat 1a Trung tdm) chiu su chi dao va quan ly truc tiép cia Uy ban nhan dan
thanh phé Thi Puc; duoc sy hudng dan vé chuyén mon, ki thuat, nghiép vu cua
cac phong chuyén mdn thuoc Uy ban nhan dan thanh phd Tha Bac va céc s, ban
nganh khac c6 lién quan theo quy dinh cta phap luat.

3. Tén goi

Tén goi giao dich tiéng Viét: Trung tdm Xuc tién thuong mai va Pau tu
thanh phd Thu Bic.

Tén giao dich tiéng Anh: Investment and Trade Promotion Center of Thu
Duc City (viét tat 12 Thu Duc ITPC).

4. Tru so lam viéc

Trung tdm XUc tién thurong mai va Dau tu thanh phd Tha Puc dit tai dia chi:
s6 2/304 duong Xa 16 Ha Noi, khu phé 1, phuong Hiép Phu, thanh phé Thu bic,
Thanh phé H6 Chi Minh (nay 1a sé 17A duong sé 6, phuong Hiép Pha, thanh phd
Thua Buc, Thanh phd H6 Chi Minh).



Piéu 2. Chirc niing

Trung tdm Xuc tién thuong mai va Pau tu thanh phd Tha Buc thuc hién
chtic ning hd trg, két ndi tao méi trudong thuan loi, hinh thanh va phét trién hé
sinh thai d6i mai sang tao va wom tao cac doanh nghiép khoi nghiép doi mai séng
tao; hd tro dao tao nhan luc chat lugng cao cho hoat dong d6i méi sang tao, xdc
tién dau tu va khoa hoc - cdng nghé; hd tro cac co quan, don vi, khdi truong, vién,
nha dau tu va doanh nghiép hop tac phat trién cac san pham, dich vu khoa hoc -
cong nghé, dich vu cdng nghé thdng tin, hoat dong xdc tién dau tu phuc vu xay
dung chinh quyén sé cho thi trudng trong va ngoai nudc; cung cap céac dich vu hd
tro doanh nghiép (khéng gian lam viéc chung, huan luyén k¥ ning, c6 van khoi
nghiép, dau tu khai nghiép...); nghién ctru khoa hoc, phét trién cong nghé va la
dau maéi phdi hop céc to chire c6 lién quan dé trién khai cac nhiém vu, du an thuoc
cac chuong trinh, ké hoach cua thanh phd Tha Buc vé khai nghiép, d6i méi séng
tao, nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé, cong nghé thdng tin va xuc tién
dau tu.

Chuong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3. Nhiém vu
1. Vé hd trg doanh nghiép:

a) Bau mdi lién két, hop tac véi cac té chuc hd tro trong va ngoai nudc
trong linh vyc phét trién doanh nghiép, khai nghiép doi méi sang tao; két ndi cac
chuong trinh, du &n hd trg doanh nghiép wng dung khoa hoc céng nghé va doi
méi séng tao caa thanh phd Tha Buc, Thanh phd H6 Chi Minh, bo - nganh va
truong, vién nham phuc vu cong dong khoi nghiép; dau méi phéi hop vai céc so,
ban, nganh trong két néi xuc tién thuong mai, két ndi giao thuong trén dia ban
thanh phd Thu Puc; dong thoi két ndi ngudn von phat trién doanh nghiép tir cac
ngan hang, to chuc tin dung, ngudn vén kich cau caa thanh phd Thu Bac va Thanh
phd Hb Chi Minh,

b) Thuc hién cung cap dich vu tu van hd trg thanh Iap t6 chie quan ly, to
chuc lai, giai thé va hoat dong c6 lién quan cua doanh nghiép; dich vu tu van, hd
tro doanh nghiép mo cac van phong dai dién, phong trung bay, ctra hang ban san
pham; thuc hién tha tuc hanh chinh lién quan dé d¢am bao diéu kién kinh doanh
theo quy dinh phép luat dbi véi nhitng nganh nghé kinh doanh c6 diéu kién.

¢) Hb tro tu van ung dung cdng nghé tién tién, phi hop véi thé manh cua
thanh phé Thua Dc, két ndi cung cap céc dich vu phap 1y, tai chinh khoi nghiép,
ha tang, dinh gia - mdi giéi céng nghé, tim kiém céng nghé va céc dich vu khéc
lién quan dén nhu cau cua cong déng khoi nghiép d6i méi séang tao.
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d) Phat trién ha ting dich vu hd tro hoat dong d6i méi sang tao va khoi
nghiép, lién két cac té chirc cung cap thiét bi ding chung (phong thi nghiém mé -
openlab) va cic co s& wom tao nham dap (ng cac nhu cau nghién ctru, wom tao
ngay cang da dang cua hoat dong khai nghiép doi méi sang tao.

d) Cung cap khdng gian 1am viéc cho ca nhan, nhém ca nhan khai nghiép,
doanh nghiép khai nghiép ddi méi séng tao, co sd wom tao, to chtc hd tro khai
nghiép d6i méi sang tao, quy dau tu; Cung cap khdng gian phuc vu céc hoat dong
khai nghiép séng tao (khdng gian 1am viéc chung, phong hop céc loai, phong huan
luyén, tap huan, khu vuc trién 18m, khu vuc két ndi, dia diém tb chire sy kién, khu
vuc trung bay san pham,...)

e) Thu thap thdng tin va xay dung cac bao cao tong thé vé thi truong san
pham sang tao, thi trudng céng nghé, cac co hoi dau tu,... nham Kip thoi théng
tin dén cong dong doanh nghiép; hd trg doanh nghiép két ndi véi cac quy dau tu,
cac doanh nghiép Ién trong va ngoai nude dé mé rong thi truong, phét trién san
pham méi, thu hit chuyén giao céng nghé.

g) Van dong cac doanh nhén va doanh nghiép khai nghiép sang tao thanh
cdng, cac cong ty cong nghé, cong ty hd trg d6i mai sang tao, quy dau tu trong
nudc va nudc ngodi,... tham gia va hd tro cho hé sinh thai d6i mai sang tao cua
thanh phd Thu Bic.

h) H3 tro két ndi va chia sé ngudn luec caa cac thanh phan trong hé sinh théi
d6i mai sang tao cua thanh phd Tha Bic nham day manh viéc phat trién cac doanh
nghiép khoi nghiép doi méi sang tao va cac hoat dong d6i méi sang tao cho doanh
nghiép nho va vira dong thoi lién két vai hé sinh thai d6i méi sang tao cia Thanh
phd Ho6 Chi Minh va ca nudc.

i) Xay dung mang ludi cc té chic wom tao va hd trg doanh nghiép doi mai
sang tao tai thanh phd Thu Bac tir d6 gan két hoat dong caa mang ludi nay véi
Trung tdm khai nghiép sang tao Thanh phé H6 Chi Minh va mang ludi cac Trung
tam uom tao va hd trg doanh nghiép ddi méi sang tao ¢ cac quan - huyén khac dé
trién khai cac chinh sach hd tro va tan dung cac nguén luc hién c6 caa Thanh phd
Hb Chi Minh.

K) Ho tro wom tao, ting toc cho cac doanh nghiép khai nghiép sang tao va
thu hat cac ngudn luc khac ctia x& hoi dau tu va phat trién hoat dong nay cho thanh
phd Tha Puc.

) Kién nghi cac chinh sach thac day phét trién hé sinh thai d6i méi sang
tao va cac hoat dong hop tac quéc té cho thanh phd Tha Brc.

2. V& xUc tién thuong mai - dau tu va hd trg hoi nhap kinh té qudc té:

a) Trién khai céc giai phap, thuc hién cac chuong trinh xuc tién thuong mai,
dau tu do Uy ban nhan dan thanh phé Tha Buc giao.
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b) Tu van, cung &ng cac dich vu lién quan xuc tién thuong mai - dau tu
theo quy dinh phap luat. Phdi hop véi cac co quan, don vi c6 lién quan té chirc
cac hoat dong hop tac xuc tién dau tu két hop véi hoat dong déi ngoai, xdc tién
thuong mai:

- Nghién ctru tiém nang, thi truong, xu hudng va dbi tac dau tu.

- Xay dung hinh anh, tuyén truyén, quang ba, giéi thiéu vé méi truong,
chinh séch, tiém ning, co hoi va két ndi dau tu cua thanh phé Thu Puc dbi véi
cac nha dau tu trong va ngoai nudc.

- Xay dung hé thong thong tin va co so dit liéu phuc vu cho hoat dong xtc
tién thuong mai va dau tu.

- Xay dung danh muyc du 4n thu hat dau tu.

- Xay dung céac an pham, tai liéu phuc vu cho hoat dong xuc tién thuong
mai va dau tu.

- Pao tao, tap huan, ting cuong ning luc vé XUc tién thuong mai va dau tu.
- Hop tac trong nudc va qudc té vé xUc tién thuong mai va dau tu.

- Thu thap théng tin, tong hop, nghién ctu xay dung cac dé &n, bao céo, tai
liéu; xay dung va quan ly cong, trang thong tin dién tir vé xUc tién thuong mai va
dau tu.

- T6 chuc dién dan, hoi nghi, hoi thao, toa dam xuc tién thuong mai va dau
tu ¢ trong nude va nudc ngoai.

- Cung cap thong tin, huéng dan nha dau tu thuc hién thi tuc dau tu va cac
thu tuc hanh chinh lién quan dén dau tu.

- Théo g& kho khan, vuedng mac trong qué trinh thyc hién hoat dong thuong
mai, dau tu, kinh doanh.

¢) Cung cap hoic gisi thiéu cung cap dich vu cho doanh nghiép nudc ngoai
va trong nudc dén thanh phd Tha Puc tim co hoi va dbi tac kinh doanh; cung cap
dich vy hd trg to chic cac doan tham gia cic chuong trinh huan luyén nang cao
nang lyc - hoan thién san pham ¢ nudc ngoai; cung cap dich vu hd tro doanh
nghiép trong nudc va ngoai nudc trung bay va trinh dién céng nghé, san pham
san pham doi méi sang tao tai Trung tam. La dau méi gioi thiéu va xdc tién dau
tu tai thanh phé Thu Puc.

d) Trién khai cac chuong trinh cua thanh phd vé cung cap cac hoat dong hd
tro doanh nghiép ma rong thi trudng trong nudc, ddy manh xuat khau va thu hit
dau tu nudc ngoai, bao gom:

- Thuc hién hoat dong dao tao hd tro nang cao ning luc quan tri san xuat
kinh doanh, quan tri doanh nghiép, ky niang hoi nhap kinh té quéc té; cung cap
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hoac gidi thiéu cac to chic cung cap cac dich vy vé nghién ctu thi truong, tiép
thi, ki thuat ngoai thuong, dau tu, ngoai ngir; tu van hoac gidi thiéu tu van cho
doanh nghiép vé giao dich dam phén, ky két hop dong, thanh toan, bao hiém, thiét
ké mau mé, kiéu dang cong nghiép, bao bi dong gbi...; qua d6 giup doanh
nghiép/doanh nhan ning cao ning lyc vé thuong mai trong nudc va nudc ngoai,
vé quan tri doanh nghiép.

- Thuc hién hoat dong kinh doanh dich vu hi cho, trién 1dm thuong mai.
T chirc, cung cap dich vu cho doan doanh nghiép trong nude di khao sat thi
truong, giao dich vai to chirc, doanh nghiép nuéc ngodi. T chic cung cap dich
vu cho doan doanh nghiép nuéc ngoai tham gia cac hoi nghi, hoi cho, trién 1am
t6 chirc tai Viét Nam.,

- P& xuit viéc ap dung cac chuong trinh khuyén khich xuat khau va dau tu
cua thanh phd Tha Bac néi riéng va Thanh phé Ho Chi Minh néi chung cho céc
doanh nghiép trong nudc va ngoai nudc.

- Cung cép céc dich vu vé tu van va x(c tién dau tu thudc pham vi quan ly
nha nude theo quy dinh ctia phap luat va phan cap caa Thanh phé H6 Chi Minh.

- Phéi hop Véi cac co quan, don vi lién quan huéng dan thu tuc, hd so dau
tu theo quy dinh ctia phap luat; hd tro giai quyét cac thi tuc hinh thanh va trién
khai dy 4n dau tu (ngoai ngan sach, ngoai khu cong nghiép, khu ché xuat); husng
dan va hd tro nha dau tu thao g& kho khan trong qua trinh trién khai dy an dau tu,. ..

d) Phét trién thuong mai dién tir va chuyén ddi sé trong hoat dong xuc tién
thuong mai thdng qua trién khai cac giai phap hd trg, thiic day viéc (ng cac nén
tang két néi giao thuong trén moi truong sé trong doanh nghiép, co sd san Xuat,
kinh doanh va cong dong trén dia ban; hd tro day nhanh chuyén doi s cho doanh
nghiép vira va nho trén dia ban nang cao ning luc va loi thé canh tranh.

3. Vé khoa hoc - cdng nghé, d6i méi sang tao:

a) Phéi hop t6 chac huan luyén - boi dudng nang cao ky ning, nang luc cua
cong dong vé khai nghiép dbi méi sang tao; to chirc tap huan va cung cap dich vu
vé khai nghiép doi méi sang tao, ning luc canh tranh, nghién ctu thi truong, dam
phan thuong mai, thu hut dau tu, quan tri doanh nghiép va céac kién thire khac co
lien quan cho doanh nghiép; t6 chtc cac hoat dong truyén thdng nang cao vé doi
mai sang tao, phuc vu ddi twong doanh nhan, doanh nghiép, chuyén gia va cac
thanh phan khac trén dia ban Thanh phd. Xay dung chudi hoat dong giao duc khoi
nghiép d6i méi sang tao trong trudng cap 1-2-3 va Cao dang, Pai hoc trén dia ban
nham nudi dudng tai ning sang tao trong twong lai.

b) T6 chirc cac hoat dong thu hat nhan tai trong va ngoai nuéc; cac du an
khoi nghiép c6 tiém ning 16n thdng qua cac cudc thi, cac dich vu tai Trung tam
va cac chuong trinh két ndi cic co sé d6i méi sang tao, cac truong dai hoc, vién
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nghién ctru trén dia ban; hop tac cong - tu trong viéc cung cap khong gian lam
viéc sang tao cho cac nhom khai nghiép, chuyén gia, o van, nha dau tu.

¢) H tro két ndi Pai hoc Quéc gia Thanh phé H6 Chi Minh, céc trudong dai
hoc trén dia ban thanh phé Tha Buc véi Khu Cong nghé cao Thanh phd Ho Chi
Minh va cac doanh nghiép 16n trén dia ban trién khai cac chuwong trinh hop tac
nghién ciu phat trién va doi méi sang tao, trao d6i chuyén gia, thir nghiém san
pham méi, ...

d) Thic day hoat dong phét trién cdng nghé va chuyén giao céng nghé; tu
van tng dung két qua nghién ctru va cac cdng nghé tién tién pha hop véi thé manh
va dinh huéng phat trién caa thanh phd Thu Brc.

d) Cung cap céac dich vu hd trg tron géi, bao gém: tu van, huan luyén, phap
ly - hanh chinh, tai chinh khoi nghiép, gidi thiéu san pham, cung cap dich vu cong
nghé théng tin, dich vu khoa hoc cdng nghé, dich vy hd tro phat trién doanh nghiép
bén vitng, dich vy sé hitu tri tug,...

e) T6 chirc thuc hién céc ké hoach, chuong trinh, dé &n, dy an, hang muc vé
chinh quyén sé, kinh té sb, x& hoi s6 trong d6 tap trung trién khai thyuc hién cac hoat
dong @ng dung Cong nghé thdng tin phuc vu cdng tac chi dao diéu hanh, xay dung
d6 thi théng minh, chuyén doi s6 theo phan cong caa Uy ban nhan dan thanh ph
Thi Bic; thue day wng dung cong nghé thong tin, chuyén do6i sé doanh nghiép.
Trién khai cac nhiém vu vé phat trién nén tang sd, ha tang sé.

g) Phét trién va van hanh hé sinh thai khai nghiép dbi méi sang tao trong
khu vuc cong (Govtech).

h) T6 chirc thuc hién cac nhiém vu Nghién ctu khoa hoc va phat trién cong
nghé, ang dung cdng nghé va chuyén giao cong nghé, du an Khoa hoc — Cong
nghé thudc cac linh vuc: Co khi — tu ddng hoa; Nang lugng, Céng nghé tai chinh;
Cong nghé Logistic; Cong nghé gido duc; Y té va cham soc stc khoe; Nong
nghiép cong nghé cao; Bao vé méi truong, phong chéng thién tai, tng phd véi
bién doi khi hau, Phat trién bén viing; Chuyén doi s6, Kinh té xanh.”

i) Thuc hién cong tac tu van (tir khau chuan bi thyc hién, trién khai va két thic)
c4c ké hoach, chuong trinh, dé an, du an, hang muc vé linh vuc chuyén doi sd.

4. Thu thap va phan tich thdng tin tir cac don vi ¢6 lién quan nhiam xay dung
cac bao céo két qua hoat dong dinh ky, trinh Uy ban nhan dan thanh phé Tha Puc;
qua d6 bao cio cac xu hudng phét trién cac nhiém vu sap tai, cac van dé vudéng
méc trong qua trinh trién khai va dé xuat co ché, giai phap dé bao dam thyc hién
thanh cong Dé an; tham gia xay dung va gop phan thuc hién ké hoach, chuong
trinh hd trg doanh nghiép, xuc tién thuong mai, x(c tién dau tu va khoa hoc - ¢ng
nghé theo chi dao caa Uy ban nhan dan thanh phd Tha Buc; xay dung co so dit
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liéu vé tiém ning phat trién cua thanh phd Tha Bic (san pham, dich vy, nhan luc,
cong nghé, thi truong, dau tu,...).

5. T6 chtic hoi nghi, hoi thao qudc té va trong nudc Vé cac linh vire theo dit
hang cua Uy ban nhan dan thanh phé Thu Btc va cac don vi.

6. Thuc hién cac nhiém vu khéac do Uy ban nhan dan thanh phé Thu buc,
Chu tich Uy ban nhan dan thanh phb Tha Puc giao.

Piéu 4. Quyén han

1. Thay mat Uy ban nhan dan thanh phé Thu Duc van dong cac doanh nhan
va doanh nghiép khaoi nghiép sang tao thanh cong, cac cong ty cong nghé, cong
ty hd tro doi mai sang tao, quy dau tu trong nude va nudc ngoai,... tham gia va
hd trg cho hé sinh thai d6i mai sang tao caa thanh phd Thu buc.

2. Puoc cung cap hoac gisi thiéu cung cap dich vu cho doanh nghiép nudc
ngoai va trong nudc dén thanh phd Thu Ptc tim co hoi va ddi tac kinh doanh;
cung cap dich vu hd tro t6 chitc cac doan tham gia cac chuong trinh huan luyén
nang cao nang luc - hoan thién san pham ¢ nudc ngoai; cung cap dich vu hd trg
doanh nghiép trong nudc va ngoai nudc trung bay va trinh dién céng nghg, san
pham, san pham d6i méi sang tao tai Trung tam.

3. Tham muu, dé xuat viéc 4p dung cac chuong trinh khuyén khich xuat
khau va dau tu ctua thanh phd Thu Buac néi riéng va Thanh phé Ho Chi Minh néi
chung cho cac doanh nghiép trong nudc va ngoai nudc.

4. Tham muu Uy ban nhan dan thanh phé Tha Bac ké hoach, chuong trinh
thuc day hoat dong phat trién cong nghé va chuyeén giao cong nghé; tu van tng
dung két qua nghién ciru va cac cong nghé tién tién phi hop véi thé manh va dinh
huéng phét trién caa thanh phd Thu Brc.

5. Pugc cung cap cac dich vu vé khdng gian 1am viéc, tu van, dao tao phat
trién doanh nghiép, t6 chuc cac sy kién xdc tién thuong mai, xdc tién du tu trong
va ngoai nudc va hoat dong nghién ciru khoa hoc, phat trien cong nghé theo quy dinh.

6. Thuc hién cac quyén han khac theo quy dinh ctia phép lut.

Chuong III
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Piéu 5. To chirc by may

1. Trung tdm c6 01 Giam déc, cac Pho giam ddc va 04 Phong chuy@n maon.
2. Cac phong chuyén mon

a) Phong Hanh chinh - Tong hop.
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b) Phong Ho trg doanh nghiép.
¢) Phong Xuc tién dau tu.
d) Phong Phat trién va Ung dung khoa hoc - céng nghé.

S6 lugng Pho Truong phong cac phong chuyén mén phi hop theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh pha quy
dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

3. Viéc bd nhiém Giam dbc va Pho Giam déc¢ Trung tdm do Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phé Tha Bac quyét dinh theo quy dinh cua phap luat; viéc
mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat, cho tir chirc, nghi huu
va thyuc hién cc ché do chinh sach d6i véi Giam doc va cac Pho Giam dbc Trung
tam thuc hién theo quy dinh caa phap luat; nhiém ky caa Giam déc, cac Phd Giam
dbc 13 05 nam.

4. Truéng phong va cac Phé Truong phong do Giam dbc Trung tam bo
nhiém, mién nhiém theo quy dinh cua phap luat.

5. Bién ché su nghiép cia Trung tam dugc Uy ban nhan dan thanh phé giao
hang nam trong tong chi tiéu bién ché su nghiép caa thanh phd.

piéu 6. Nhiém vu ciia Giam dbc, cac Phé Giam déc

1. Giam ddc 13 nguoi dimg dau Trung tdm, chiu trach nhiém trugc Uy ban
nhan dan thanh phé Tha Puc va trude phap luat vé toan bo hoat dong caa Trung
tam; giai quyét cong viéc cua Trung tdm theo chitic ning, nhiém vy, quyén han
dugc Uy ban nhan dan thanh phd phan cong. Ddi véi nhitng cong viéc vuot qua
tham quyeén giai quyét phai béo cao hoic xin y kién Lanh dao Uy ban nhan dan
thanh phd Thi Bac trudc khi xem xét, quyét dinh.

2. Cac Pho Giam ddc 1a nguoi gitip Giam déc phu trach mot sb linh vuc cong
tac hoat dong caia Trung tdm theo su phan cdng cua Giam ddc, duoc thay mat Giam
déc giai quyét cong viéc thudc trach nhiém, tham quyén cia Giam dbc khi duoc
Giam dbc ay quyén; chiu trach nhiém trude Giam ddc va trudc phap luat vé linh
vuc cong tac dugc phan cong. Khi Giam doc vang mat, mot Pho Giam déc Thuong
truc duoc uy quyén diéu hanh cac hoat dong caa Trung tam.

Piéu 7. Nhiém vu cac phong thudc Trung tam
1. Phong Hanh chinh - Tong hop

Phong Hanh chinh - Tong hop 1a don vi truc thuc Trung tam, c6 chirc ning
tham muu va gitp viéc cho Ban Gidam déc trong linh vuc cong tac to chuc can bo;
hanh chinh, quan tri; thi dua - khen thudng, Ky luat; hau can, cu thé nhu sau:

a) Hanh chinh, vin phong, vin thu, luu trit, tong hop, tai vu, t6 chac, thi
dua khen thuong, ky luat, lai xe, bao v¢, tap vu.



11

b) C6 nhiém vu thuc hién cong tac Hanh chinh - Tong hop, quan 1y nhan
su, van thu luu trit, quan Iy, cung ang vat tu, trang thiét bi hoat dong cho Trung
tam; xay dung ké hoach tai chinh - ké toan; thuc hién cong tac thong ké, tong hop,
bao céo céc hoat dong cua Trung tdm; chiu trach nhiém quan Iy vé nhan su, co so
vat chit, vat tu, trang thiét bi, hoi truong, phu trach cdng tac bao vé, phong chay
chita chay, d6i noi, dbi ngoai tai don vi, dam bao cong tac vé sinh méi trudng,
dam bao my quan trong khuon vién tru sé.

¢) Tong hop va phan tich thdng tin tir cac don vi ¢6 lién quan nham xay
dung céc bao céo két qua hoat dong dinh ky gitp Ban Giam dbc Trung tam trinh
Uy ban nhan déan thanh phé Thu Durc; qua dé bao cao cac xu hudng phat trién cac
nhiém vu sap tai, cac van dé vudng mac trong qud trinh trién khai va dé xuét co
ché, giai phap dé bao dam thuc hién thanh cong Dé én.

2. Phong Hb trg doanh nghiép

Phong Hb tro doanh nghiép 1a don vi truc thugc Trung tdm, c6 chirc ning
tham muu va giup viéc cho Ban Gidm ddc trong linh vuc hd trg, tu van, phat trién
doanh nghiép, khai nghiép d6i méi sang tao, xdc tién thuong mai cu thé nhu sau:

a) Bau mai lién két, hop tac véi cac té chuc hd tro trong va ngoai nudc
trong linh vyc phét trién doanh nghiép, khai nghiép doi méi sang tao; két ndi cac
chuong trinh, du &n hd trg doanh nghiép wng dung khoa hoc céng nghé va doi
méi séng tao cua thanh phé Tha Puc, Thanh phd HO Chi Minh, Bg, nganh va
treong, vién nham phuc vu cong dong khoi nghiép; dau mdi phéi hop vai céc so,
ban, nganh trong két néi xuc tién thuong mai, két ndi giao thuong trén dia ban
thanh phé Tha Dic; dong thoi két ni nguon von phaét trién doanh nghiép tir cac
ngan hang, t6 chuc tin dung, ngudn von kich cau caa thanh phé Tha Buc va Thanh
phd Ho Chi Minh.

b) Thuc hién cung cip dich vu tu van hd trg thanh Iap té chie quan 1y, to
chuc lai, giai thé va hoat dong c6 lién quan ctia doanh nghiép; dich vu tu van, hd
tro doanh nghiép mo cac van phong dai dién, phong trung bay, ctra hang ban san
pham; thuc hién thu tuc hanh chinh lién quan dé dam bao diéu kién kinh doanh
theo quy dinh phép luat dbi véi nhitng nganh nghé kinh doanh c6 diéu kién.

¢) Thu thap thdng tin va xay dung cac bao cdo tong thé vé thi truong san
pham sang tao, thi truong cdng nghé, cac co hoi dau tu,... nham kip thoi thong tin
dén cong dong doanh nghiép; hd trg doanh nghiép két ndi véi cac quy dau tu, cac
doanh nghiép 16n trong va ngoai nudc dé ma rong thi trudng, phét trién san pham
méi, thu hat chuyén giao cong nghé.

d) Van dong cac doanh nhén va doanh nghiép khai nghiép sang tao thanh
codng, cac cong ty cong nghé, cdng ty hd trg d6i méi sang tao, quy dau tu trong
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nudc va nuwdc ngoai,... tham gia va hd trg cho hé sinh thai doi méi sang tao cua
thanh phé Thu Bic.

d) Hb tro két ndi va chia sé ngudn luc cua cac thanh phan trong hé sinh thai
d6i méi sang tao cua thanh phd Tha Bic nham day manh viéc phat trién céc doanh
nghiép khoi nghiép doi méi sang tao va cac hoat dong d6i méi sang tao cho doanh
nghiép nho va vira dong thoi lién két vai hé sinh thai d6i méi sang tao cua Thanh
phé H6 Chi Minh va ca nudc.

e) Xay dung mang ludi c4c td chirc wom tao va hd tro doanh nghiép doi
méi sang tao tai thanh phd Tha Buc tir d6 gan két hoat dong cia mang ludi nay
véi Trung tdm khai nghiép sang tao Thanh phé Ho Chi Minh va mang ludi cac
Trung tdm wom tao va hd trg doanh nghiép d6i mai sang tao ¢ cac quan, huyén
khac dé trién khai cac chinh sach hd trg va tan dung cac ngudn luc hién cé cua
Thanh phd H6 Chi Minh.

g) Hd tro wom tao, ting tdc cho cac doanh nghiép khoi nghiép sang tao va
thu hat cac nguon luc khéac cua xa hoi dau tu va phat trién hoat dong nay cho thanh
phd Thu .

h) Trién khai cac giai phap, thuc hién cac chuong trinh xtc tién thuong mai
do Uy ban nhan dan thanh phé Tha Duc giao.

i) Tu van, cung ng cac dich vu lién quan dén hoat dong xuc tién thuong
mai theo quy dinh phép luat. Trién khai cac chuong trinh cia thanh phé vé cung
cap céc hoat dong hd trg doanh nghiép mé rong thi truong trong nude, day manh
xuat khau va thu hat dau tu nudc ngoai. Cu thé:

- Xay dung hé théng thong tin va co so dit liéu phuc vu cho hoat dong xdc
tién thuong mai.

- Do tao, tap huén, ting cuong ning luc vé xdc tién thuong mai.

- Thuc hién hoat dong dao tao hd tro nang cao niang luc quan tri san xuat
kinh doanh, quan tri doanh nghiép, k ning hoi nhap kinh té quéc té; cung cap
hoac gidi thiéu cac to chic cung cap cac dich vu vé nghién ctu thi truong, tiép
thi, ki thuat ngoai thuong, dau tu, ngoai ngir; tu van hoac giéi thiéu tu van cho
doanh nghiép vé giao dich dam phén, ky két hop dong, thanh toan, bao hiém, thiét
ké mau ma, kiéu dang cong nghiép, bao bi dong géi...; qua d6 giup doanh
nghiép/doanh nhan nang cao ning lyc vé thuong mai trong nudc va nudc ngoai,
vé quan tri doanh nghiép.

- Thuc hién hoat dong kinh doanh dich vu hdi cho, trién 1dm thuong mai.

T chirc, cung cap dich vu cho doan doanh nghiép trong nude di khao sat thi
truong, giao dich vai to chirc, doanh nghiép nudc ngoai. To chuc cung cap dich
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vu cho doan doanh nghiép nuéc ngoai tham gia cac hoi nghi, hoi cho, trién 13m
t6 chirc tai Viét Nam.,

- Pé xuét viéc ap dung cac chuong trinh khuyén khich xuat khau va dau tu
cua thanh phdé Thu Bac ndi riéng va Thanh phd H6 Chi Minh néi chung cho céc
doanh nghiép trong nudc va ngoai nudc.

K) Cung cap dich vu hd tro to chitc cac doan tham gia cac chuong trinh
huan luyén nang cao ning lyc - hoan thién san pham & nudc ngoai; cung cap dich
vu hd trg doanh nghiép trong nudc va ngoai nudc trung bay va trinh dién cong
nghé, san pham, san pham ddi mai sang tao tai thanh phd Tha Drc.

) Phét trién thuong mai dién tir va chuyén doi sé trong hoat dong xdc tién
thuong mai théng qua trién khai cac giai phéap hd trg, thic day viéc (ng cac nén
tang két néi giao thuong trén méi truong sé trong doanh nghiép, co s san Xuat,
kinh doanh va cong dong trén dia ban; hd tro day nhanh chuyén doi s6 cho doanh
nghiép vira va nho trén dia ban nang cao ning lyc va loi thé canh tranh.

m) Thu thap va phan tich théng tin ¢d lién quan nham xay dung c4c bao céo
két qua hoat dong dinh ky; tham gia xay dung va gop phan thuc hién ké hoach,
chuong trinh hd tro doanh nghiép, xtc tién thuong mai theo chi dao cua Uy ban
nhan dan thanh pho Thu Buc; xay dung co sé dit liéu vé tiém ning phat trién cua
thanh phd Thu Bic.

n) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ciia Ban Giam doc Trung tam.

3. Phong XUc tién dau tu

Phong X(c tién dau tu 13 don vi tryc thudc Trung tdm, c6 chiic niang tham
muu va gitp viéc cho Ban Giam déc trong linh vuc XUc tién dau tu, cu thé nhu sau:

a) Trién khai cac giai phap, thuc hién cac chuong trinh xuc tién dau tu do
Uy ban nhan dan thanh phé Thu Bic giao.

b) Tu vén, cung tng cac dich vu lién quan xuc tién dau tu theo quy dinh
phap luat. Phbi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan to chac cac hoat dong
hop tac xdc tién dau tu két hop véi hoat dong ddi ngoai, xdc tién thuong mai:

- Nghién ctru tiém nang, thi truong, xu hudng va dbi tac dau tu.

- Xay dung hinh anh, tuyén truyén, quang bé, gidi thiéu vé mai truong,
chinh sé&ch, tiém ning, co hoi va két ndi dau tu cua thanh phé Thu Puc dbi véi
cac nha dau tu trong va ngoai nudc.

- Xay dung hé théng thong tin va co so dir liéu phuc vu cho hoat dong x(c
tién dau tu.

- Xay dung danh muyc du 4n thu hat dau tu.

- Xay dung c&c an pham, tai liéu phuc vu cho hoat déng xuc tién dau tu.



14

- Pao tao, tap huén, ting cuong ning luc vé xdc tién dau tu.
- Hop tac trong nudc va qubc té vé xUc tién dau tu.

- Thu thap théng tin, tong hop, nghién ctru xay dung cac dé &n, bao céo, tai
liéu; xdy dung va quan ly cong, trang thong tin dién tir vé XUc tién dau tu.

- T6 chirc dién dan, hoi nghi, hoi thao, toa dam xtc tién thuong mai va dau
tu & trong nude va nudc ngoai.

- Cung cap thong tin, huéng dan nha dau tu thuc hién thi tuc dau tu va cac
thu tuc hanh chinh lién quan dén dau tu.

- Théo g& kho khin, vudng méc trong qua trinh thuc hién hoat dong thuong
mai, dau tu, kinh doanh.

¢) Cung cap hoic gisi thiéu cung cap dich vu cho doanh nghiép nudc ngoai
va trong nudce dén thanh phd Tha Puc tim co hdi va di tac kinh doanh; phdi hop
cung cap dich vu hd tro t6 chitc cac doan tham gia cac chuong trinh huan luyén
nang cao nang luc - hoan thién san pham ¢ nudc ngoai; phdi hop cung cap dich
vu hd tro doanh nghiép trong nudc va ngoai nudc trung bay va trinh dién céng
nghé, san pham, san pham d6i méi sang tao tai Trung tAm. La ¢au méi gidi thiéu
va x(c tién dau tu tai thanh phd Tha Buc.

d) Trién khai cac chuong trinh ctia thanh phd vé thu hat dau tu trong nudc
va nuéc ngoai, bao gom:

- Phéi hop cung céap dich vy t6 chite cac doan doanh nghiép di khao sét thi
truong, tham du hoi cho, trién 1dm, dién dan dau tu trong nude va nudc ngoai.

- Cung cap céc dich vu vé tu van va xdc tién dau tu thuoc pham vi quan Iy
nha nudc theo quy dinh cia phap luat va phan cap caa Thanh phd Ho Chi Minh.

- Phéi hop Vvéi cac co quan, don vi lién quan huéng dan thu tuc, ho so
dau tu theo quy dinh cua phap luat; hd tro giai quyét cac thu tuc hinh thanh va
trién khai du 4n dau tu (ngoai ngan sach, ngoai khu cong nghiép, khu ché xuat);
huéng dan va hd tro nha dau tu thdo gd khé khin trong qua trinh trién khai du
an dau tu,...

@) Thu thap va phan tich thong tin c6 lién quan nham xay dung cac bao céo
két qua hoat dong dinh ky; tham gia xay dung va gop phan thuc hién ké hoach,
chwong trinh xtc tién dau tu theo chi dao cua Uy ban nhan dan thanh phd Thu Brc;
xay dung co s& dir liéu vé tiém nang phat trién cta thanh phd Tha Puc.

e) Thuc hién cac nhiém vy khac theo phan cong ctiia Ban Giam dbc Trung tam.

4. Phong Phat trién va Ung dung khoa hoc - cong nghé

Phong Phat trién va Ung dung khoa hoc - cdng nghé 1a don vi truc thudc
Trung tam, c6 chiic ning tham muu va gitp viéc cho Ban Giam ddc quan ly va
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phét trién trong linh vuc nghién ciu khoa hoc, phét trién cong nghé, va doi mai
séng tao, cong nghé thdng tin, cu thé nhu sau:

a) Phéi hop t6 chac huan luyén - boi dudng nang cao ki ning, nang luc cua
cong dong vé khai nghiép ddi méi sang tao; to chirc tap huan va cung cap dich vu
vé khai nghiép ddi méi sang tao, nang luc canh tranh, nghién ciu thi truong, dam
phan thuong mai, thu hut dau tu, quan tri doanh nghiép va céc kién thirc khéc cé
lin quan cho doanh nghiép; to chic cac hoat dong truyén théng nang cao vé dbi
méi séng tao, phuc vu ddi twong doanh nhan, doanh nghiép, chuyén gia va céac
thanh phan khac trén dia ban Thanh phé. Xay dung chudi hoat dong gi4o duc khoi
nghiép d6i mai sang tao trong trudng cap 1-2-3 va Cao dang, Pai hoc trén dia ban
nham nudi dudng tai ning sang tao trong twong lai.

b) T6 chuic cac hoat dong thu hat nhan tai trong va ngoai nudc; cac du an
khoi nghiép c6 tiem ning 16n thong qua cac cudc thi, cac dich vu tai Trung tam
va cac chuong trinh két néi cac co s& d6i méi sang tao, cac truong dai hoc, vién
nghién ctru trén dja ban; hop tac cong - tu trong viéc cung cap khong gian lam
viéc sang tao cho cac nhdm khai nghiép, chuyén gia, ¢6 van, nha dau tu.

¢) H tro két ndi Pai hoc Quéc gia Thanh phé H6 Chi Minh, céc truong dai
hoc trén dia ban thanh phd Thia Puc véi Khu Cong nghé cao Thanh ph Ho Chi
Minh va cac doanh nghiép I6n trén dia ban trién khai cac chuong trinh hop tac
nghién ciu phat trién va doi méi sang tao, trao d6i chuyén gia, thir nghiém san
pham mai,...

d) Thic day hoat dong phét trién céng nghé va chuyén giao cong nghé; tu
van tng dung két qua nghién ctru va cac cong nghé tién tién pht hop véi thé manh
va dinh huéng phét trién caa thanh phd Thu Brc.

d) Hb tro tu van tng dung cng nghé tién tién, pht hop véi thé manh cua
thanh phé Thua Drc, két ndi cung cap céc dich vu phap 1y, tai chinh khoi nghiép,
ha tang, dinh gia - mdi giéi cdng nghé, tim kiém céng nghé va cac dich vu khéc
lién quan dén nhu cau cua cong déng khoi nghiép d6i méi sang tao.

e) Phét trién ha tang dich vu hd trg hoat dong d6i méi sang tao va khoi
nghiép, lién két cac t6 chic cung cap thiét bi dung chung (phong thi nghiém mé -
open lab) va cac co s& wom tao nham dap g cac nhu cau nghién ciru, wom tao
ngay cang da dang cia hoat dong khai nghiép doi méi sang tao.

g) Cung cap khong gian lam viéc cho ca nhan, nhdm c& nhan khai nghiép,
doanh nghiép khai nghiép ddi méi séng tao, co sd wom tao, to chtc hd tro khai
nghiép d6i méi sang tao, quy dau tu; Cung cap khdng gian phuc vu céc hoat dong
khoi nghiép sang tao (khdng gian 1am viéc chung, phong hop céc loai, phong huan
luyén, tap huan, khu vyc trién 13m, khu vuc két ndi, dia diém to chie sy kién, khu
vuc trung bay san pham,...)
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h) Cung cap cac dich vu hd tro tron goi, bao gom: tu van, huan luyén, phéap
ly - hanh chinh, tai chinh khoi nghiép, gidi thiéu san pham, cung cap dich vu cong
nghé théng tin, dich vu khoa hoc cdng nghé, dich vu hd tro phat trién doanh nghiép
bén vitng, dich vu sé hitu tri tug. ..

i) T6 chie thue hién cac ké hoach, chuong trinh, dé &n, du &n, hang muc vé
chinh quyén s, kinh té s, xa hoi s6 trong d6 tap trung trién khai thuc hién cac
hoat dong tng dung c6ng nghé théng tin phuc vu cdng tac chi dao diéu hanh, xay
dung d6 thi théng minh, chuyén doi s theo phan cong cua Uy ban nhan dan thanh
phd Thu Puc; thac ddy ung dung cdng nghé thong tin, chuyén ddi sé doanh
nghiép. Trién khai cac nhiém vu vé phat trién nén tang s, ha tang so. Phat trién
va van hanh hé sinh thai khoi nghiép doi mai sang tao trong khu vuc cong
(Govtech).

k) T6 chtic thuc hién cac nhiém vu Nghién ctu khoa hoc va phét trién cong
nghé, (ng dung cdng nghé va chuyén giao céng nghé, du an khoa hoc - cdng nghé
thudc cac linh vuc: co khi - tw dong hda; nang luong, cong nghé tai chinh; cong
nghé Logistic; cong nghé giéo duc: y té va cham séc st khoe; ndng nghiép cong
nghé cao; bao vé moi trudng, phong chéng thién tai, tng pho voi bién doi khi hau,
phat trién bén viing; chuyén doi sb, Kinh té xanh.

) Kién nghi cac chinh sach thuc day phat trién hé sinh thai ddi méi séang
tao va cac hoat dong hop tac qudc té cho thanh phé Thua Drc.

m) Thuc hién cong tac tu van (tir khau chuan bi thyuc hién, trién khai va két thc)
céc ké hoach, chuong trinh, dé &n, dy an, hang muc vé linh vuc chuyén doi so.

n) Thu thap va phan tich théng tin c6 lién quan nham xay dung cac b&o cao
két qua hoat dong dinh ky; qua d6 béo cao cac xu hudng phat trién cac nhiém vu
sap t6i; tham gia xay dung va gop phan thuc hién ké hoach, chuong trinh phat
trién khoa hoc - cdng nghé; xay dung co sé dir liéu vé tiém ning phat trién cua
thanh phé Thu Bic.

0) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ciia Ban Giam ddc Trung tam.

Piéu 8. S6 lwong nguwdi lam viéc

1. S6 lwong nguoi 1am viéc cua Trung tim do Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phé Tha Bac quyét dinh theo sé lugng ngudi 1am viée duoc Uy ban nhan
dan Thanh phé H6 Chi Minh giao.

2. Trén co so s6 lwong nguoi 1am viée duge giao, Giam dbc Trung tam c6
trach nhiém sap xép, phan bd, sir dung sé lugng nguoi 1am viéc tai Trung tam Xdc
tién thuong mai va Pau tu thanh phd Thu Bac cho phu hop véi didu kién va tinh
hinh thuc té ciia don vi dam béo tinh gon, hiéu qua va theo ding quy dinh.
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3. Ngoai sé luong ngudi lam viée trén, Trung tam dugc ky hop dong lao
dong c6 thai han véi mot sé cong tac vién nham dam bao viéc thue hién ké hoach
va nang cao chat luong hoat dong.

4. Viéc bd tri cong tac ddi véi nguoi 1am viéce tai Trung tdm phai cin ctr
Va0 vi tri viéc 1am, co cu vién chuc theo chic danh nghé nghiép va pham chit,
trinh d9, nang lyc caa tung nguoi.

Chuong IV
TAI SAN VA TAI CHINH

Picu 9. Quan ly va sir dung tai san

1. Trung tdm quan ly va sir dung tai san theo quy dinh cua phap luat d6i voi
dat dai, nha ctra, cdng trinh xay dung, thiét bi, tai san dugc Nha nuéc giao va
nhitng tai san do Trung tim dau tu, mua sam, Xay dung hoic duoc biéu, ting, tai
tro, vién tro dé dam bao cac hoat dong caa Trung tam.

2. Hang nam, Trung tam t6 chuc kiém ké, danh gia lai gia trj tai san cua
Trung tdm va thuc hién ché d6 bao cdo theo quy dinh ctua phap luat.

piéu 10. Kinh phi hoat déng

1. Kinh phi hoat dong cta Trung tim duoc huy dong, bao gom:
- Ngan sach nha nuéc cap.

- Thu su nghiép cua don vi.

- Thu khac theo quy dinh (dich vu).

2. Noi dung chi:

a) Chi dam bao luong va cac khoan dong gop theo luong, chi ché do chinh
sach cho nguoi lao dong.

b) Chi thyc hién chirc nang, nhiém vu chuyén mén va cong tac quan ly.

¢) Chi phuc vu cac hoat dong dich vy, cho thué, lién doanh, lién két.

d) Chi dam bao phat trién su nghiép, gop phan nang cao doi song caa vién
chtrc, nguoi lao dong trong Trung tAm theo quy dinh va theo Quy ché chi tiéu
noi bo.

Picu 11. Quan ly tai chinh

Trung tam thyc hién viéc quan ly tai chinh theo quy dinh tai Nghi dinh sé
60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cua Chinh phi quy dinh vé co ché tu
chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap va cac quy dinh khac cua phap luat
cé lién quan.
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Chuong V
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 12. Ché d¢ lam viéc

1. Trung tdm 1am viéc theo ché do Thu trudng. Trong qua trinh trao doi,
ban bac néu c6 y kién khac nhau, Giam dbc phai ¢ y kién quyét dinh cudi cuing
va moi thanh vién trong Trung tdm phai cd trach nhiém thi hanh, cac y kién trai
vé6i Y kién Giam dbc dugc bao luu va bao cao 1anh dao cap trén giai quyét.

2. Cac Pho Giam ddc 1a nguoi gitp Giam doc diéu hanh mot sé mat cong
tac duge Giam ddc phan cong. Di vai cac van dé quan trong hoac phat sinh Pho
Giam dbc phai bao cdo va xin y kién Giam ddc trudc khi quyét dinh. Néu giita
Giam dbc va cac Phé Giam ddc chua thdng nhat trong giai quyét céng viéc thi
Giam ddc 1a nguoi quyét dinh va chiu trach nhiém vé quyét dinh caa minh.

3. Khi giai quyét cong viéc thudc linh viec minh phu trach c¢6 lién quan dén
noi dung chuy&n mdn cua Phé Giam dbc thi cac Pho Giam dbc chu dong ban bac
théng nhat hudng giai quyét, chi trinh Giam doc quyét dinh cac van dé chua nhat
tri v&i cac Pho Giam doc khac hoic nhiing van dé méi phat sinh ma chwa c6 chu
truong, ké hoach va bién phap giai quyét.

4. Trong truong hop Giam déc truc tiép yéu cau cc vién chic, nhan vién
giai quyét cong viéc thudc pham vi tham quyén cia Pho Giam ddc, yéu cau do
duoc thyuc hién nhung vién chirc, ngudi lao dong phai bao cdo cho Phé Giam déc
truc tiép phu trach biét.

5. Cac phong va toan thé vién chuc, nguoi lao dong phai chap hanh dung
quy ché td churc va hoat dong, noi quy 1am viéc caa Trung tam. Mdi phong do mot
cap truong va mot cap pho (tly theo chic danh Trudng phong, Phé Trudong
phong...) phu trach truc tiép. Cap truong chiu trach nhiém trude Giam dbc, Pho
Giam dbc vé viéc trién khai thuc hién nhiém vu cia phong minh va phan cong
cong viéc cho céac thanh vién. Céac thanh vién chiju trach nhiém trudc cap truong
truc tiép phu trach, Giam dbc, Pho Giam dbc phu trach vé nhitng nhiém vu da
duogc phan cong.

6. Vién chirc, nguoi lao dong ciia Trung tam déu duoc phan cong nhiém vu
cu thé; khi 1am viéc phai deo thé, phai c6 thai do, phong cach lich sy, tan tuy,
khiém ton, ton trong va lang nghe y kién caa Giam ddc, Phé Giam déc, lanh dao
cac phong va ctia dong nghiép ciing nhu cua c4c to chire, ca nhan dén lién hé cong
tac; c6 quyén chu dong dé xuat véi Giam doc, Phé giam déc; 1anh dao cac phong
vé sang kién, ké hoach cong tac, bién phap xir ly, giai quyét cong viéc va chi thuc
hién khi duge Giam déc, Phé Giam ddc, 18nh dao cac phong dong y. Lich 1am
viéc voi co s (C4c c& nhan, t6 chuc 6 lién quan) phai duoc néu cu thé trong lich
cong tac tuan, thang cua don vi. Noi dung 1am viéc phai chuan bi chu dao dé dat
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hiéu qua l1am viéc cao va kip thoi giai quyét dugc céc yéu cau phét sinh lién quan
den hoat dong chuyén mon cua don vi.

7. Thoi gian 1am viéc: theo quy dinh ctia Nha nuéc vé Bo luat Lao dong.
Piéu 13. Ché d¢ sinh hoat hi hop

1. Hang tuan, Ban Giam ddc hop giao ban mot lan dé danh gia viéc thuc
hién nhiém vu va phd bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Mdi thang hop toan thé vién chirc, nguoi lao dong mot lan.

3. Lich 1am viéc vai cac t chic va ca nhan c6 lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuan, thang caa don vi; noi dung lam viéc duoc Trung tdm chuan
bi chu dao dé giai quyét cd hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong
chuyén mon cua Trung tam.

4. Giam dbc c6 thé t6 chtc hop giao ban voi lanh dao cac phong hang tuan
hoac hop dot xuat dé trién khai cac cong viéc can thiét va cap bach theo yéu cau
cua Uy ban nhan dan thanh phé Tha Bic.

Piéu 14. Ché d@¢ thong tin bao cao

1. Trung tdm nghiém chinh chap hanh ché d6 théng tin bao céo (tuan, thang,
quy, nim) theo quy dinh ciia Uy ban nhan dan thanh phé Tha Drc.

2. Trong qua trinh thyc hién nhiém vu néu cé tinh hudng khan cap, cac vién
chirc, nguoi lao dong phai thdng tin kip thoi, bao cao ngay cho Ban Giam doc.
Ngoai ra, cac phong chuyén mén cé nhiém vu théng tin va bao céo kip thoi nhiing
cdng viéc minh phu trach theo hang tuan, hang thang va khi Giam déc yéu cau
dot xuat.

Picu 15. Ché d khen thuéng, ky luat

1. Vién chirc, ngudi lao dong caa Trung tdm c6 thanh tich hoan thanh tét
cong tac, nhiém vu duoc giao, gan lién véi viéc chap hanh ndi quy don vi, théng
qua nhan xét danh gia két qua codng viéc hang quy, 6 thang, nim s& dugc khen
thuong kip thoi theo quy dinh hién hanh va quy ché chi tiéu noi bo cua don vi.

2. Trong qué trinh thyc hién nhiém vy, vién chire, nguoi lao dong cua Trung
tam cd hanh vi vi pham Ky luat tdy muc do, tinh chét vi pham sé& bi xt ly theo quy
dinh cua phap luat. Néu gay thiét hai vat chat phai c6 trach nhiém boi thuong theo
quy dinh.

Piéu 16. Mdi quan hé cong tac

1. Béi véi S Cong Thuong, S¢ Tai chinh, S& Khoa hoc va Céng nghé,
Trung tdm Xuc tién Thuong mai va Pau tu Thanh phé HO Chi Minh va cac so
nganh lién quan
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Trung tdm chiu sy hudng dan vé chuyén mén nghiép vu cua S& Cong Thuong,
S¢ Tai chinh, S¢& Khoa hoc va Cong nghé, Trung tdm Xdc tién Thuong mai va
Pau tu Thanh phé H6 Chi Minh va cc s& nganh lién quan. Trung tam c trach
nhiém bao cao tinh hinh hoat dong caa nganh tai thanh phd cho S¢ Cong Thuong,
S¢ Tai chinh, S¢& Khoa hoc va Cong nghé, Trung tdm Xdc tién Thuong mai va
Pau tu Thanh phdé HS Chi Minh va cac s& nganh lién quan theo quy dinh va dé
Xuat giai quyét nhitng kho khin vuéng mac trong qué trinh thuc hién nhiém vu.

2. Béi voi Hoi ddng nhan dan thanh phd Tha Bic

Chiu su giam sat caa Hoi dong nhan dan va c6 trach nhiém béo céo cong
tac, giai trinh trudc Hoi dong nhan dan thanh phd Tha Dic khi duoc yéu cau.

3. Di voi Uy ban Mat tran Té qudc Viét Nam, cac don vi su nghiép, céc
ban nganh, doan thé, cac t6 chic chinh tri - xa hoi, doan thé quan ching cua thanh
phd Thu Bic

a) Trung tdm phdi hop va hd trg Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam thanh
phd Thu Buc céc don vi su nghiép, cac ban nganh, doan thé, cac to chic chinh tri
- & hoi, doan thé quan ching va thuc hién tét chirc nang, nhiém vu duogc giao.

b) Khi Uy ban Mit tran Té quéc Viét Nam thanh phé Thu Buc, cac don vi
su nghiép, cac ban, nganh, doan thé, cac to chuc chinh tri - x& hoi, doan thé quan
ching cua thanh phé Tha Bic ¢6 yéu cau, kién nghi cac van dé thudc chie ning,
nhiém vu ctia Trung tAm, Giam dbc c6 trach nhiém trinh bay, giai quyét hoac trinh
Uy ban nhan dan thanh phé Thua Buc giai quyét cac yéu cau do6 theo tham quyén
va c6 thdng bao két qua giai quyét cho Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam ciing
cap theo quy dinh.

4. éi véi Uy ban nhan dan thanh phd Tha Puac

a) Trung tdm chiu sy lanh dao, chi dao truc tiép va toan dién caa Uy ban
nhan dan thanh phé Tha Puc vé toan bo cdng tac theo chire nang, nhiém vu cua
Trung tadm, Giam ddc truc tiép nhan chi dao va noi dung cong tac tir Chi tich hoac
Pho Chu tich phu trach linh vuc va phai thuong xuyén bao cao véi Thuong truc
Uy ban nhan dan thanh ph4 Tha Puac vé nhitng mat cong tac da dugc phan cong
va giai trinh truge Uy ban nhan dan thanh phé Tha Puac, Chu tich hoac Pho Cha
tich phu trach linh vuc khi dugc yéu cau.

b) Theo dinh ky phai béo c4o véi Thuong truc Uy ban nhan dan thanh phé
Thua Buc vé noi dung cong tac cua Trung tim va dé xuat cac bién phap giai quyét
cbng tac chuyén mon thudc linh vuc lién quan.
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5. B4i véi cac phong, ban, don vi thudc thanh phd Tha Buc

a) Trung tam thyc hién mdi quan hé phdi hop, hop tac véi céc phong, ban,
don vi thugc thanh pho Thu buc theo chie nang, nhiém vy, dudi sy dieu hanh
chung cua Uy ban nhan dan thanh pho Thu Birc nham hoan thanh nhiém vu chung
cua thanh pho va nhiém vu cuda ting co quan.

b) Céc van de ve thuc hién chu truong, chinh séch; thuc hién nhigm vu
chuyén mon cua Trung tam co lién quan deén céc co quan chuyén mon thugc Uy
ban nhan dan thanh pho Thu buc, Trung tam phoi hop véi cac co quan, don vi
lién quan va bao cao Chu tich xem xét, quyét dinh.

) Phoi hop Phong Kinh té - K& hoach va Pau tu thanh pho Thi Bic dé
xuat Uy ban nhan dan thanh pho Thu birc thuc hién cac hoat dong xdc tién thuong
mai va dau tu, ho tro doanh nghiép thuc hién hoat dong dau tu, kinh doanh trén
dia ban thanh pho Thu buc.

d) Phéi hop Phong Khoa hoc - Cong nghé va Thong tin thanh pho Thu butc
dé xuat Uy ban nhan dan thanh pho Tha Duc thuc hién cac hoat dong vé khoa hoc
- ¢dng ngh¢, d6i mai sang tao; hd trg doanh nghiép tng dung khoa hoc cdng nghé,
dich vu céng ngh¢ thong tin...

d) Phoi hgp Phong Noi vu thanh phd Thu e dé xuat Uy ban nhan dan
thanh pho Thu Dirc khen thudng va dé xuat cap trén khen thuong cd thanh tich
dong gop tich cuc trong hoat dong xuc tién thuong mai va dau tu, ho tro doanh
nghiép, khoa hoc céng nghé.

6. D6i v6i Uy ban nhan dan cac phuong thudc thanh phé Tha Buc
7 Phéi hop véi Uy ban nhén dén cac phuong téng hop tinh hinh, dé xuat véi
Uy ban nhan dan thanh pho cac chinh sach, cac bi¢én phap thuc hién cong tac xuc
tien thwong mai va dau tu, ho trg doanh nghiép, khoa hoc cong nghé.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Piéu khoan thi hanh

1. Can ctr vao Quy ché nay, Giam doc Trung tdm c6 trach nhiém ban hanh
Quy ché lam viéc cho cac phong chuyén mén, nghiép vu; quy dinh cu thé vé ché
d6 lam viéc, ché do quan ly theo timg linh vuc, to chirc sap xép cac phong, ban
theo huéng tinh gon, hiéu qua; b tri can b, vién chirc phi hop véi yéu cau nhiém
vu chuyén mdn, bao dam phat huy tét hiéu luc va hiéu qua quan ly ma Trung tam
dugc phan cong, phan cap trén dia ban thanh ph.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu xét thay can thiét, Giam déc Trung tam
kién nghi Uy ban nhan dan thanh phé diéu chinh, sira doi, b sung Quy ché cho
phu hop véi quy dinh cua phéap luét va yéu cau thuc hién nhiém vu duoc giao./.
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